Formations Bureautique

Windows 10 Word
Outlook Dj

Maitrisez ’environnement Windows 10 et les

{ADOCKE
logiciels de bureautique de la suite Microsoft Office e
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Apprenez a utiliser les fonctionnalités pratiques
de Windows 10, gérez vos documents, vos
dossiers, vos accés. Sécurisez votre systéme.

[
o
o
T
0
a
®

Optimisez vos ressources.

Maitrisez les fonctionnalités puissantes de chaque
logiciel, gagnez du temps et produisez des documents de - =
qualité professionnelle. T
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Allez méme au-dela et découvrez le travail collaboratif,
parfaitement adapté a chaque projet.

m praj ] T i ues Pédagogie adaptée 1 ordinateur par stagiaire De 3 a 6 stagiaires par stage
Windows : 2 jours Excel Base : 3 jours Word Base : 2 jours
Outlook : 1 jour Excel Pro : 2 jours PowerPoint : 1 jour

Les stages pourront étre effectués dans vos locaux ou dans un local réservé par ForBOX.

Un Ordinateur est fourni pour chaque stagiaire durant chaque stage
1 Clé USB fournie par stagiaire pour récupérer votre travail

Pour vos formations Windows et bureautique,
faites confiance & un professionnel expérimenteé !

Contactez-nous sur notre site : forbox.fr VR
ou appelez Laurent au 07 70 39 72 81 Formations Smim Réseaux

Serveurs Développement

Formation Excel Base
Maitrisez Excel

Nos formations sont centrées sur Papprentissage pratique. Elles
ne contiennent que ce qui vous servira réellement.

Un rapide tour d’horizon des fonctionnalités de base vous
permettront de comprendre le fonctionnement et la finalité
d’Excel.

Créez des tableaux professionnels’
et gérezvos données:

Maitrisez la puissance d’Excel pour gérer vos données.
Apprenez a créer des tableaux efficaces, a personnaliser
leur affichage en fonction de vos besoins. Triez, filtrez,
calculez, exportez,... en quelques clics.

Apprenez a utiliser trés simplement une analyse croisée de vos
données pour produire des graphiques clairs et parlants.
Libérez le professionnel qui est en vous !
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Stage pratique de 21 heures. Ordinateurs fournis pendant le stage.
Clé USB fournie pour récupérer votre travail en fin de stage.

Pour vos formations Windows et bureautique,
faites confiance & un professionnel expérimenté !

Contactez-nous sur notre site : forbox.fr ® ® @@
ou appelez Laurent au 07 70 39 72 81 Formations Sécurité C

Serveurs D



